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บทท่ี  2 
หลักและวิธีการปฏิบัตงิานท่ัวไป 

 

1. การเลือกและจัดเตรียมบัญชีครัวเรือนตัวอย$าง สอป.61 และหลักการแจงนับครัวเรือน    

 การสํารวจการอ	านของประชากร พ.ศ. 2561 (สอป.61) ดําเนินการปฏิบัติงานสนาม 
เดือนพฤษภาคม และมิถุนายน 2561 พนักงานแจงนับจะต,องทําการแจงนับครัวเรือนส$วนบุคคล  
ในแต	ละเขตแจงนับ (EA) ตัวอย	าง ตามบัญชีรายช่ือครัวเรือนตัวอย$างของโครงการ สอป.61  
โดยกําหนดให,ครัวเรือนตัวอย$าง สอป.61 คือ ครัวเรือนส$วนบุคคลท่ีมีลําดับท่ีถัดไป 2 ลําดับ จาก
ครัวเรือนตัวอย$าง สรง. ในแบบสุ$มครัวเรือนตัวอย$าง สรง. เดือนพฤษภาคม (ชุด B และ C) และ
เดือนมิถุนายน (ชุด B และ C) 

 บัญชีรายช่ือครัวเรือนตัวอย$างของ สอป.61 ได,แบ	งตามเขตการปกครอง ดังนี้ 
 - ในเขตเทศบาล แบ	งเขตการปฏิบัติงานเป6นเขตแจงนับ (EA) ในแต	ละเขตแจงนับ  
จะมีครัวเรือนตัวอย	าง 16 ครัวเรือน (ครัวเรือนตัวอย	าง 2 ชุด ชุดละ 8 ครัวเรือน) ท่ีต,องทําการแจงนับ  
 - นอกเขตเทศบาล แบ	งเขตการปฏิบัติงานเป6นเขตแจงนับ (EA) ในแต	ละเขตแจงนับ 
จะมีครัวเรือนตัวอย	าง 12 ครัวเรือน (ครัวเรือนตัวอย	าง 2 ชุด ชุดละ 6 ครัวเรือน) ท่ีต,องทําการแจงนับ 

 การปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข8อมูล ให8พนักงานแจงนับยึดถือเขตการปกครอง ท่ีระบุ
ในบัญชีรายช่ือเขตแจงนับตัวอย$าง  

 ในการแจงนับขอให,พนักงานแจงนับพยายามเข,าพบและสัมภาษณ:สมาชิกทุกคน 
ในครัวเรือน เพ่ือให,สามารถตอบข,อถามท่ีเป6นความคิดเห็น และข,อถามรายละเอียดเชิงลึกได,ครบถ,วน 
 

การแจงนับครัวเรือนส$วนบุคคลตัวอย$าง  ให,ปฏิบัติดังนี้ 

 1) พนักงานแจงนับจะต,องแจงนับครัวเรือนส	วนบุคคลตัวอย	าง ตามรายชื่อท่ี
กําหนดให, โดยยึดตามชื่อและนามสกุลของหัวหน,าครัวเรือนตัวอย	างเป6นลําดับแรก แล,วจึงพิจารณา
บ,านเลขท่ีเป6นลําดับต	อไป 
 2)  กรณีครัวเรือนตัวอย	างเป6น ครัวเรือนกลุ$มบุคคล ซ่ึงไม	เข,าข	ายการแจงนับ  
ให,บันทึกผลการแจงนับครัวเรือนตัวอย	างนี้ รหัส “24” พร,อมท้ังระบุว	า “เป6นครัวเรือนกลุ	มบุคคล”  
 3) กรณีครัวเรือนตัวอย	างเป6น ครัวเรือนชาวต$างประเทศท่ีทํางานในสถานทูตหรือ
องค;การระหว$างประเทศท่ีมีเอกสิทธิ์ทางการทูต ซ่ึงไม	เข,าข	ายการแจงนับ ให,บันทึกผลการแจงนับ
ครัวเรือนตัวอย	างนี้ รหัส “24” พร,อมท้ังระบุว	า “เป6นครัวเรือนชาวต	างชาติท่ีมีเอกสิทธิ์ทางการทูต”  

 4) กรณีครัวเรือนตัวอย	าง ไม$สามารถแจงนับ ให,บันทึกผลการแจงนับตามรหัส 
ท่ีเหมาะสม หรือกรณีนอกเหนือจากท่ีกําหนด บันทึก รหัส “24” และระบุสาเหตุท่ีแจงนับไม	ได,ด,วย 
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2. หลักท่ัวไปในการบันทึกแบบสอบถาม (สอป.) 

 เนื่องจากแบบสอบถามของโครงการสํารวจการอ	านของประชากร พ.ศ. 2561 (สอป.61) 
ได,ออกแบบสําหรับการบันทึกข,อมูลโดยใช,เครื่องแท็บเล็ตในการเก็บรวบรวมข,อมูล ดังนั้นการบันทึก
ข,อมูลต,องปฏิบัติตามคู	มือการใช,โปรแกรมการบันทึกแบบ สอป.61  

3. หลักท่ัวไปในการปฏิบัติงานสนาม 

3.1 พนักงานแจงนับ 

3.1.1 ก$อนปฏิบัติงานสนาม 

 - เชื่อมต	ออินเทอร:เน็ตด,วย SIM Card หรือ Wi-Fi เพื่อรับส	งข,อมูลระหว	างเครื่องแม	ข	าย
กับเครื่องแท็บเล็ต 

- เลือกไอคอน โปรแกรมโครงการสํารวจการอ	านของประชากร พ.ศ. 2561 เพื่อเข,าสู	
ระบบการใช,งานด,วยชื่อผู,ใช,งาน และรหัสผ	านของพนักงานแจงนับ 

3.1.2 เริ่มปฏิบัติงานสนาม 

 - นําเครื่องแท็บเล็ตพร,อมอุปกรณ: (เช	น แบตเตอรี่สํารอง สายชาร:จ ฯลฯ) ใส	กระเปRาเพ่ือ
เตรียมปฏิบัติงาน 

 - ตรวจดู “ชื่อพนักงานแจงนับ และเขตแจงนับ” ที่แสดงบนหน,าจอ ให,ตรงตามที่ได,รับ
มอบหมาย 

 - ให,เปSดอุปกรณ: GPS เพ่ือเก็บตําแหน	งพิกัดของครัวเรือนท่ีไปสัมภาษณ:  
- สัมภาษณ:และเก็บรวบรวมข,อมูลตามแบบสอบถามด,วยเครื่องแท็บเล็ต เม่ือสถานะของ

แบตเตอรี่แท็บเล็ตลดลงมาเหลือท่ีระดับ 15% ให,ชาร:จแบตเตอรี่จากแบตเตอรี่สํารอง  
หรือเสียบผ	านสายชาร:จ 

 - เมื ่อสัมภาษณ:เสร็จเรียบร,อยแล,ว พนักงานแจงนับต,องตรวจอุปกรณ:ให,ครบถ,วน  
ก	อนออกจากครัวเรือนนั้น 

3.1.3 การจัดส$งข8อมูลท่ีเก็บรวบรวมได8 ไปยังเครื่องแม$ข$าย (Server) 

 - ตรวจสอบว	ามีการเชื่อมต	ออินเทอร:เน็ตด,วย SIM Card หรือ Wi-Fi เพ่ือรับส	งข,อมูล
ระหว	างเครื่องแม	ข	ายกับเครื่องแท็บเล็ต 

 - ไปท่ีเมนูหลัก เลือก “ส	งข,อมูล” 
 - เลือก เขตแจงนับ และ ข,อมูลที่ต,องการส	งไปให,เจ,าหน,าที่วิชาการอนุมัติ และ กดปุWม 

อัพโหลดข,อมูล 
 - ให,สังเกตการส	งข,อมูล ถ,าสําเร็จจะข้ึนสถานะอัพโหลดว	า “สมบูรณ:” ถ,าไม	สําเร็จ จะข้ึน

สถานะการอัพโหลดว	า “ไม	สมบูรณ:” ให,ทําการส	งใหม	 หรือตรวจสอบการเชื่อมต	อ 
อินเทอร:เน็ตอีกครั้ง เพ่ือให,แน	ใจว	ามีสัญญาณอินเทอร:เน็ตในบริเวณท่ีต,องการส	งข,อมูล 

3.1.4 เม่ือเสร็จส้ินการสัมภาษณ;ในแต$ละวัน 

 - ให,พนักงานแจงนับปSดเครื่อง (Shut down) 
 - ชาร:จแบตเตอรี่เครื่องแท็บเล็ต และแบตเตอรี่สํารองให,เรียบร,อย เพ่ือเตรียมความพร,อม

ในการทํางานวันต	อไป 
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3.2 เจ8าหน8าท่ีวิชาการ 

3.2.1 ต,องทําการตรวจสอบข,อมูลแบบสอบถามบนเว็บไซต:ให,เรียบร,อยก	อนทําการอนุมัติ 
3.2.2 กรณีตรวจสอบข,อมูลแล,ว พบว	า ข8อมูลไม$สมบูรณ; ให8กดปุEม “ไม$ยืนยัน” และแจ,ง

พนักงานแจงนับเพ่ือนําไปแก,ไขให,ถูกต,องสมบูรณ:ต	อไป 
3.2.3 กรณีตรวจสอบข,อมูลแล,ว พบว	า ข8อมูลสมบูรณ;เรียบร,อยแล,ว ให8กดปุEม “ยืนยัน” 

การนําส	งข,อมูลเข,าส	วนกลาง 
3.2.4 กรณีส	วนกลางมีข,อสงสัยหรือพบว	าข,อมูลไม	สมบูรณ: จะแจ,งกลับไปท่ีเจ,าหน,าท่ีวิชาการ 

ซ่ึงเจ,าหน,าท่ีวิชาการต,องแจ,งให,พนักงานแจงนับกลับไปแก,ไข แล,วนําส	งตามขั้นตอน 
อีกครั้งหนึ่ง 


